Instrukcja korzystania z platformy transkrypcyjnej TranskriBUW

Jak to dziata?

Platforma transkrypcyjna TranskriBUW stuzy do przepisywania treSci rekopiséw i starych
drukéw umieszczonych na platformie w postaci dokumentéw. Kazdy dokument - to skan
lub zdjecie cyfrowe jednej konkretnej strony rekopisu, druku, ksigzki itp.

Przepisywania moze sie podjgC kazdy zarejestrowany uzytkownik platformy rozpoczynajgc
nowg transkrypcje lub kontynuujgc prace innej osoby (uzupetnienie lub poprawienie).
Jeden dokument moze byC przepisywany w tym samym czasie tylko przez jedng osobe.

Rejestracja

Aby rozpoczgC€ proces rejestracji, wyslij e-mail z proSbg o utworzenie konta na adres
transkrypcje.buw@uw.edu.pl. W e-mailu podaj nazwe uzytkownika, pod ktérg bedziesz
funkcjonowat na platformie.

Informacje o dalszych krokach otrzymasz w mailu zwrotnym.

Edytor tekstu
Gléwnymi elementami interfejsu dla transkrybenta sg dwa okna:

e OKNO DOKUMENTU zawierajgce skan lub zdjecie cyfrowe jednej strony ksigzki,
druku, rekopisu etc.
e POLE TRANSKRYPCJI DOKUMENTU przeznaczone na wpisywanie transkrypcji

W trybie edycji na ekranie widoczne sg nastepujgce ikony i przyciski:
POWIEKSZ — powiekszanie dokumentu

ZMNIEJSZ — zmniejszanie dokumentu

MAKSYMALIZUJ — zwiekszenie rozmiaru okien: dokumentu i transkrypcji
MINIMALIZUJ — zmniejszenie rozmiaru okien: dokumentu i transkrypcji
OBROC W LEWO — zmiana kierunku utoZenia dokumentu, obrét w lewo
OBROC W PRAWO — zmiana kierunku utoZenia dokumentu, obrét w prawo
LUSTRZANE ODBICIE — utworzenie lustrzanego odbicia transkrybowanej strony
RESETUJ — przywrdcenie wyjSciowego wyglgdu transkrybowanej strony

POZYCJA — zmiana ustawienia OKNA DOKUMENTU i POLA TRANSKRYPCJI DOKUMENTU
z poziomego na pionowy i, po ponownym kliknieciu, powrét do wyjSciowego ustawienia

ZOBACZ HISTORIE, TRANSKRYPCJI — poréwnanie zmian wprowadzonych w dwdéch wybranych
wersjach transkrypcji tekstu

POMOC W TRANSKRYPCJI — dokument zawierajgcy Ogdlne zasady transkrypcji

ZGLOS PROBLEM ZE STRONA — formularz kontaktu z redakcjg TranskriBUW


mailto:transkrypcje.buw@uw.edu.pl

NOTATKA DOKUMENTU — nowe okno edycji stuzgce do wprowadzania komentarzy i uwag
dotyczgcych dokumentu (czytelnos¢, literéwki, obecnoSC marginalidw itd.); aby utworzyC
NOTATKE, nalezy wybraC opcje EDYTUJ, a po wpisaniu uwagi uzy€ przycisku ZAPISZ

Rozpoczecie i zakonczenie transkrypcji dokumentu
1. Wybierz dokument do przepisania i rozpocznij wpisywanie tresci w POLU
TRANSKRYPCJI DOKUMENTU

2. Zapisuj swojg prac€ nie rzadziej niz co 10 minut! Brak zapisania dokumentu przed
uptywem 10 minut powoduje utrate niezapisanej czeSci transkrypcji!

3. Przepisang w catoSci strone zapisz wybierajgc opcje OZNACZ JAKO ZAKONCZONE

4. Jezeli masz problem lub pytanie, wybierz opcje ZG£OS PROBLEM ZE STRONA.
W okienku, ktore sie pojawi, opisz problem. Redaktorzy odpowiedzg na Twoje
zapytanie najszybciej jak to bedzie mozliwe

Ogodlne zasady transkrypcji
1. Przepisuj to, co widzisz:

nie zmieniaj szyku wyrazéw

zachowaj ortografie i interpunkcje przepisywanego tekstu

koncz linie tekstu w miejscu, w ktérym kohczy si€ ona w transkrybowanym
dokumencie.

UwspotczeSnianie pisowni, korekta itp. nalezg do etapu redagowania tekstu, ktory
jest zadaniem pracownikéw BUW

2. Zostawiaj uwagi:

uwagi krétkie wpisuj w tej samej linii, co transkrybowany tekst, za wyrazem,
do ktérego sie odnoszg; ich tres¢ ujmij w podwdjny nawias kwadratowy [[ ]].
Uwagi nalezy stosowaC w nastepujgcych przypadkach:

- poprawienie literowki lub innego btedu; przyktad: Maria Kopnicka

[[Konopnicka]]

- jesli masz trudnosci z odczytaniem tekstu

- jesli wyraz da sie odczytaC, ale nie jesteS pewny wybranych liter, wowczas
przepisz to, co widzisz dodajgc po tekScie znak zapytania (bez zaznaczania,
ktérych liter nie jeste$ pewny); przyktad: Robert Korzybski [[?]]

- jesli wyraz lub wiecej wyrazéw jest nieczytelnych, zamiast transkrypcji
umieSC uwage;

przyktady:

[[nieczytelne]],

ewentualnie z doprecyzowaniem:

[[nieczytelne 4 wyrazy]]

- jesli watpliwosci budzi fragment tekstu, oznaczy go stawiajgc przed
pierwszym wyrazem znak [[ ]], a po ostatnim komentowanym wyrazie znak

[/



- za pomocg pary znakéw [[1] [[/]] moZesz oznaczy€ tez cechy tekstu, ktére nie
sg opisane w transkrypcji np. skresSlenia, wtrgcenia, zastgpienie jednego
fragmentu innym, przeniesienie danego fragmentu w inne miejsce;

przyktady:

[[teksty przekreSlony]] transkrypcja przekreSlonego fragmentu [[/koniec
przekreSlenia]]

[[dodane na marginesie]] tre$¢ marginaliéw [[/koniec dodatku]] itp.

e diugie uwagi i komentarze wpisuj w polu NOTATKA DOKUMENTU. Pamietaj,
aby precyzyjnie oznaczy¢ fragment, do ktérego odnosi sie uwaga. Dany wyraz
moze si€ pojawiC w jednym dokumencie kilka razy, wiec przed sporzgdzeniem
uwagi upewnij sie, Ze wyraz na stronie wystepuje jednokrotnie lub zacytuj go
wraz z kontekstem

3. Nie przepisuj: numerdw stron, uwag niezwigzanych z tekstem, tresci pieczgtek itp.
Uzupetnienia tekstu (dopisane na marginesie lub pomiedzy liniami) wpisz w miejscu,
w ktérym planowat je umieSciC autor (miejsce wstawienia jest najczeSciej
sygnalizowane jakim$ znakiem)

4. Nie odzwierciedlaj w transkrypcji graficznego rozplanowania tekstu na stronie. Kazdg
linie transkrypcji rozpoczynaj zapisywacC od lewej strony.
Nie ma potrzeby wstawiania dodatkowych odstepéw miedzy liniami tekstu, nawet
jesli w przepisywanym dokumencie linie rozmieszczone sg w specjalny sposob.
Tekst zapisany w réznych kierunkach nalezy transkrybowaC w takiej kolejnosci, aby
tworzyt jeden cigg wyrazéw zapisany od lewej do prawej strony.
Poszczegdlne czesci wyrdznione graficznie nalezy podzieli€ na oddzielne akapity.
Jezeli tekst prezentowany jest w odbiciu lustrzanym, uzyj opcji LUSTRZANE ODBICIE i
przepisuj go zgodnie z uzyskang kolejnoscig wyrazéw

5. JeSli w transkrybowanym tekscie znajdujg sie elementy graficzne (np. obrazek,
pieczeC, nuty itp.), zasygnalizuj ich wystepowanie wpisujgc uwage
w podwdjne nawiasy kwadratowe;
przyktad: [[zdjecie]] lub [[nuty]].
Jesli elementy graficzne zawierajg tekst (np. napis na pieczeci, podpis obrazka itp.)
mozna go przetranskrybowac.



